Google Classroom

Tutorial Basico para Profesores



¢Qué es Google Classroom?

Classroom Google es el aula virtual que Google ha disefiado para completar las Google Apps para
educacidn, con el objetivo de organizar y mejorar la comunicacion entre profesores y alumnos.

Google Classroom se ha disefiado para ayudar a los profesores a crear y recibir las tareas de los
alumnos sin necesidad de usar documentos en papel, e incluye funciones que les permiten ahorrar
tiempo y colaborar en vivo los unos con los otros, asi como recibir retroalimentacion inmediata de
sus avances, preguntas o tareas.

La ventaja fundamental es la interconexion de las apps de Google para educacién, como ejemplo,
cada vez que un profesor programa una tarea y afiade documentos se crea una carpeta en Google
Drive de manera automatica para esa tarea y los documentos compartidos con los alumnos
pueden ser configurados para que se guarde una copia de ese documento en la carpeta de Google
Drive del alumno y asi pueda trabajar en su documento propio, documento que el profesor puede
supervisar y evaluar el progreso del trabajo del estudiante.

Para comenzar a utilizar la aplicacién de Google Classroom puedes hacerlo de dos maneras:

o Accediendo a su pagina classroom.google.com

o o puedes bajar la aplicacién a tu dispositivo mévil. La aplicacion estd disponible tanto para
dispositivos Androides o 10s.
Apps para dispositivos moéviles:
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.classroom&hl=e
s 419

1. Registro y acceso.

Importante: para acceder al aula virtual es necesario que cuente un correo electrénico de Gmail.

Para acceder al aula virtual, debes ingresar a https:// classroom.google.com e inicias sesidn con tu
cuenta de correo electrénico de Google.

Google
Iniciar sesién

Utiliza tu cuenta de Google

" Correo electrdnico o teléfono —\

¢Has olvidado tu correo electrénico?

¢No es tu ordenador? Usa el modo invitades para iniciar
sesi6n de forma privada. Mas informacion

Croar cusnta

Una vez que ingreses tu usuario y contrasefia podras acceder y este serd el aspecto que tendra el
aula virtual.


file:///C:/Users/patry/Desktop/Tutoriales/classroom.google.com
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.classroom&hl=es_4%2019
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Google Classroom

Classroom permite a alumnos y profesores ahorrar tiempo, comunicarse y
organizarse. Més informacién

Hacer clic aqui

= Google Classroom

Para unirte a
la clase de un
Apuntarse a una clase companero/a

centosalvi@proyectocartama.es

"ﬁ.‘.\ Crear una clase

- Chea v

PRIMERA CLASE

Para crear tu
propia clase

h PRUEBA CON OTRA CUENTA

2. Crear una clase

Elegir la pestafia “crear una clase” y llenamos con los datos correspondientes.

¢Usas Classroom en un centro
educativo con alumnos?

Crear una clase

GENUUS EULCAUVOS pard que puedas
,p N pv - Nombre de la clase (obligatorio)
usar Classroom. Mas informacion | &

G Suite para Centros Educativos
permite a los centros decidir qué
servicios de Google pueden usar sus
alumnos y ofrece un nivel mayor de Seccion
privacidad y seguridad, que tan
importantes son en el entorno
educativo. Los alumnos no pueden
usar Geogle Classreom en un centro
educativo con una cuenta personal

Materia

He leido y entiendo el aviso
anterior; no uso Classroom Aula
j en un centro educativo con

alumnos

Volver  Continuar Cancelar  Crear

Nuestra clase creada se puede ver asi:



Podes crear trabajos o Podes enviar invitaciones a tus alumnos

tareas para tus alumnos / para que accedan a tus clases.

= Programacion Avanzada Tablén {abajo de clase ][ Personas] Calificaciones {5} i @

4 Afio

Programacion Avanzada
4 Ano

Codigo de laclase sctyanc [J

Seleccionar tema
Subir foto

Cddigo de tu Clase

Podes cambiar la imagen

Fecha de entrega @ Comparte algo con tu clase de presentacién de tu
proxima
clase

No tienes ninguna tarea
para esta semana

Comunicate con tu clase aqui
Ver todo
D Crea y programa anuncios.

@ Responde a las publicaciones de los alumnos

@)
3. Menu general

Da acceso a la pagina de inicio en la que aparecen todas las clases del profesor, a las Tareas, a las
Clases que tiene creadas el profesor que estan activas o que han sido archivadas y a los Ajustes de
la cuenta (perfil y configuracion).

f’;gra’"a‘m" Avanzada Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones @& s
o

Programacion Avanzada
4 Ao

Cédigo de laclase sctyanc {3

Encontraremos todas
nuestras clases creadas.

m Clases

Comparte algo con tu clase. .
@ n Calendario

para esta semana

unicate con tu cla:

[ creaypr

Ver todo

iCursos impartidos

] Responde a las publicaciones de los alumnos.

A
B El Tareas pendientes

o Programacion Avanzada
4 Afio

Informatica Educativa
Optativa Il

@ Ajustes




= Google Classroom

Programacion Avanz. ¢ Informatica Educativa}}%

4 Afio Optativa Il
0 alumnos 1 alumno

4. Codigo de Clase

El cédigo de clase lo podés compartir con tus alumnos para que puedan acceder a tu curso. Si
haces clic en el recuadro se hard mas grande para que lo puedas visualizar mejor.

sctyanc

Programacion Avanzada 4 A

5. Publicaciones

Programacion Avanzada
4 Ao

Cadigo de la clase sctyanc [}

Seleccionar tema
Subir foto

Fecha de entrega @ Comparte algo con tu clase
proxima

No tienes ninguna tarea

para esta semana

— Comunicate con tu clase aqui

%¥ Problema de la cuenta d

[3 creay programa anuncios.

=] Responde a las publicaciones de los alumnos




Para

Programacio.. Todos los al.. -

Compartir con la clase

U Afadir Cancelar Publicar -

&) Google Drive

@  Enlace
)  Archivo

@ YouTube

Publicar . . . . . .,
- Puedes elegir cuando quieras compartir una publicacién con tu clase:

- Publica el trabajo para los alumnos enseguida.
- Elige la fecha en la que aparecera la publicacion.
- Guarda un borrador y terminalo mas tarde.

0 Afadir
Permite Adjuntar:
- Adjuntar archivos de tu Drive
- Adjuntar un enlace
- Adjuntar archivos tuyos
- Adjuntar videos de Youtube

6. Trabajo de Clase

Aqui podras asignar trabajo a tu clase:
o Creatareasy preguntas
o Organiza el trabajo de clase en mddulos o unidades a través de temas
o Ordena el trabajo como quieres que lo vean los alumnos

— Programacion Avanzada
T 4ad0

E Google Calendar D Carpeta de Drive de la clase
—> Crear

aqui

Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones

‘

Tarea
[=)
Tarea de cuestionario I

Pregunta 16dulos o unidades a través de temas

Material jue lo vean los alumnos
n

Reutilizar publicacion

et

B 110 o m

Tema

)



EI Tarea

Ainadir o crear tareas: dentro de tu tarea afiade o crea documentos, presentaciones, hojas de
calculo, dibujos y formularios.
X Tarea Crear tarea -

E Para
Titulo

Programacio... Todos los al -

Instrucciones (opcional) Puntos

100 v

Fecha de entrega

O Anadir + Crear Sin fecha de entrega -

Tema

Ningdn tema -

Guia de evaluacion

- Puedes publicar en varias clases a la vez

- Puedes elegir al alumnado que le mandas la tarea

- Puedes ponerle nota a la tarea o dejarla sin puntuar

- Puedes ponerle fecha limite a la entrega

- Organiza las tareas por tema

- Cuando se adjunta un archivo a la tarea hay diferentes opciones.

- Podes crear una rubrica y Usala para calificar o hacer comentarios.

B Titulo Para
Trabajo Practico N* 1
Programacio... Todos los al -
= Instrucciones (opcional)
Lea el texto y realice un breve resumen Puntos
100 -

Fecha de entrega

0 Afadir + Crear

Sin fecha de entrega -
Tema
Para leer
Los alumnos pueden ver el archivo X
Documentos de Google .
Ningun tema -

Los alumnos pueden editar el archivo

Guia de evaluacién
Hacer una copia para cada alumno

<+ Guia de evaluacién

Tener en cuenta que no es necesario afiadir material ni crear documentos si la tarea no lo
requiere.

Una vez creada la tarea, podremos visualizar nuestra tarea creada brindando la posibilidad de
eliminar, editar y copiar su enlace.



Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones

E Google Calendar [[] Carpeta de Drive de la clase
Trabajo Practico N°* 1

Publicado el 23:27 | &
) Editar
Sin fecha de entrega
i Eliminar
Lea el texto y realice un breve resumen

0 Copiar enlace

Han presentado |3 tarea— e remmme————

Para leer
Documentos de Google

Ver tarea

Hacer clic en “Ver tarea” para ver los trabajos entregados por alumnos y poner las notas.

L I8 Comanttario de texto de histor %

() ProyrciaCariama
= & @ Essagurn n||03..'-'{“35EI'DDm.QUDElE.EUI‘I‘I_'C;f\’ TCIN RSMIQOODZ a/a/M T TN zcAM{ISODIasubmisskons/by-status fand-sor, T B m:

Clase de prueba INSTRUCCIONES

TRABAJD DEL ALUMND

O e Tores los alumnes

Comentario de texto de historia
Ordenar por eslado de entrega - U 1

MAM PRESENTADO LA TAREA  ASIGHADA
O] Asigmaces Todas -~ IR

O ‘ Rocia Martin Sala

@ Rocio Mantin Sala

Asignada

Al hacer clic en el alumno para ver la
tarea entregada por el alumno.

Seleccionando el alumno o todos los alumnos, puedes asignar la nota de la tarea o devolverla

Haciendo doble clic nos permite poner
la nota

-l_l B e vannsi @

Enviar Cti+ Al +R

Al hacer clic en Enviar se informara al alumno de que puede comprobar la calificacién que le has
puesto y también podés agregar un comentario si lo deseas.

=




E Tarea de cuestionario

Programacion Avanzada

T 44Afo

e Todos los alumnos

Ordenar por estado de entrega

100 puntos

Puedes mandar desde aqui un email al
alumnado seleccionado

]

Permite crear formularios, el formulario ofrece una forma de recopilar y organizar informacion.

X Tarea

B Titulo

= Instrucciones (opcional)

U Afadir

Blank Quiz
Formularios de Google
v

+ Crear

Crear tarea a

Para

Programacio.. Todos los al.. -

Puntos

100 -
Fecha de entrega

Sin fecha de entrega -
Tema

Ningtn tema -

Guia de evaluacién

+ Guia de evaluacion

kQuiz O

Todos los cambios se han
guardado en Drive

Blank Quiz

Descripcion del formulario

Untitled Question

Preguntas

Option 1

Clave de respuestas

Afiadir opcidn o afadir respuesta "Otro”

(0 puntos)

Respuestas

(@ varias opciones

(I

]

¢ o o EEE

Puntos totales: 0

MEB B

»

® Afade una pregunta: i Qué te interesa saber? Elige entre las opciones de tipo test, respuesta

cortay muchas otras.

@Elige un tema: elige un tema que concuerda con tu estilo o usa tu propia imagen (foto o

logotipo).

€E3 Mads opciones: elige de que forma la gente puede rellenar el formulario, afiade un mensaje de
confirmacién o habilita las funciones de examen.



Respuestas

Recibe respuestas en tiempo real: consulta un resumen rapido, lee respuestas sueltas o
analiza datos mas a fondo con una hoja de calculo

Pregunta

- Creauna pregunta o debate a tu alumnado
- Haz protagonista a tu alumnado en el debate
- Ensefia a saber participar en internet y redes sociales

Puedes poner dos opciones de respuesta y si los alumnos pueden responder o editar su
comentario:

X Pregunta Preguntar -

Para

Pregunta = Respuesta corta

Programacio.. Todos los al -

@ Seleccion miltiple

Instrucciones (opcional) Puntos

100 v

Fecha de entrega

U Afadir + Crear sin fecha de entrega -

Tema

Ningtin tema -

. Los alumnos pueden responder a sus
compafieros

D Los alumnos pueden editar |a respuesta

] material

Crea acceso directo a material de la materia, como por ejemplo, el programa, rubricas, etc.

0 Programacion de la matzria

Publicado el 20:04

Programacisn 2016:17.pdf
PDF

aTr

VER MATERIAL

BE Tema

Organiza el material de trabajo de clase por temas para que esté mas ordenado. Crea los temas y
posteriormente a las tareas dile a qué tema pertenece.



E Programacion Avanzada Tablén

- Trabajo de clase Personas Calificaciones
4.afi0

7] Google Calendar [ Carpeta de Drive de la clase

Todos los temas
Lenguajes de Programacion El

Lenguajes de Progr

Cambiar nombre
[E]) Trabajo Practico N° 1
Eliminar

Copiar enlace

Arrastra y suelta los temas y el trabajo de clase en el orden en el que quieras que los vean los
alumnos

7. Personas
En esta seccién podes:

Invitar a otros profesores/as a tu clase

Invitar al alumnado

Invitar a sus familias por email para que les lleguen resimenes de las notas
Eliminar o silenciar al alumnado

Existen dos formas de invitar al alumnado y a los profesores invitados:

- Proporcionandoles el cédigo de tu clase (apartado 4 )
- Agregandolo desde tus contactos, para ello tendras que introducir a la persona que
quieres agregar en tus contactos de google. A continuacion, te mostramos como hacerlo.

El profe invitado podra hacer todo lo que tu
haces, excepto eliminar la clase y contactar con

Invitar a profesores

las familias del alumnado

Esoribe un nombee o un conmeo electrénioa

CANCELAR  INVITAR




Invitar a alumnos

Escribe un nombre o un correo electrénica

CANCELAR  INVITAR

Haciendo clic en “Acciones” podemos enviar correos electrdnicos, eliminar o silenciar a los
alumnos seleccionados

Alumnos &
Acciones@ A:Z
Enviar correo electrdnico :

Quitar

Silenciar

Haz clic en el nombre de un alumno para ver una lista de todas sus tareas, notas y trabajos
pendientes en un mismo lugar.

8. Ajustes
En este apartado podes:

- Edita el nombre de tu clase y su informacion

- Cambia o inhabilita el codigo de la clase

- Habilitar los elementos eliminados

- Elige si el alumnado puede comentar y publicar

Detalles de la clase

Nombre de la clase (obligatorio)
Informatica Educativa

Descripcion de la clase

Seccion
Optativa Il

Aula
2

Materia

TIC




General
Codigo de la clase

Tablén

Trabajo de clase en el tablon de anuncios

Mostrar elementos eliminados
Solo los prafesores pueden ver los elementos eliminados

Calificaciones

Célculo de calificacion

Ciélculo de calificaciones generales
Elige un siatema de calificacién. Mas informacion

Mostrar calificacién general a los alumnos

Categorias de calificacion

Afiadir categoria de calificacion

n3w42dg

Los alumnos pueden publicar y comentar

Mostrar notificaciones contraidas

Sin calificacion general

Mostrar
Copiar
Cambiar

Inhabilitar

Puedes restablecer el
codigo o inhabilitarlo
cuando ya estén todos los
alumnos en tu clase.

Si haces algun cambio no te olvides de guardar para que tus modificaciones se vean reflejadas en

tus clases.



